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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 16                                                 Fecha: 07/10/2025. 
 
Objetivo general: 
 

Garantizar la organización, integridad y trazabilidad de la base de datos, mediante la 
creación de un diccionario de variables completo, la aplicación de procesos de 
limpieza y control de calidad, la estructuración ordenada de la información, el cálculo 
de variables derivadas, y el establecimiento de un sistema de versionado y resguardo 
seguro que permita un manejo confiable, transparente y replicable de los datos. 
Listado de puntos a tratar. 

 Base de datos 

 Diccionario de variables 

 Integridad y limpieza de datos 

 Estructura ordenada de la base de datos 

 Variables derivadas 

 Versionado y trazabilidad 

 Resguardo y seguridad de la información 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Elaborar diccionario de 
variables: (Nombre, etiqueta, 
tipo, valores y códigos de 
ausentes). 

Díaz Matías María 
Antonia   

07/10/2025 07/10/2025 

Integridad y limpieza: Rangos 
válidos, detección de 
duplicados y registros 
incompletos documentados 

Domínguez Rafaelli 
Monserrat 

07/10/2025 07/10/2025 

Estructura ordenada: Una fila 
por respondiente; columnas 
por variables e ítems. 

González palomera 
Adrian  

07/10/2025 07/10/2025 

Derivadas calculadas: 
Categorías NPS 
(promotor/pasivo/detractor) y 
recompra binaria o 
frecuencia.  
 
Versionado y trazabilidad: 
Control de versiones y fecha 
de corte; bitácora de 
cambios. 

Hernández Luna Angel 
Abraham 

07/10/2025 07/10/2025 

Resguardo: Carpeta con 
archivo maestro y respaldo; 
permisos de acceso. 

Díaz Matías María 
Antonia  

07/10/2025 07/10/2025 
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Logros alcanzados: 
 
 
 
 
Tareas pendientes: 
 
 
 
Fecha próxima reunión:  

Jueves, 09 de octubre 2025.  
 
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 

 

  

  

González Palomera Díaz Matías María Antonia Domínguez Rafaelli  Hernández  

Adrian (Líder) Monserrat  Luna Angel  

 Abraham  

 

 

 


